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 Rechnungswesen 

Bestellschein für Büromaterial 
 

Diese Liste führt die an der GIBM standardmässig lagerhaltigen Artikel auf und kann auch 
als Bestellschein verwendet werden. Für eine reibungslose Versorgung mit Büromaterial 
müssen folgende Punkte beachtet werden: 
 
- Selbstbedienung:  Diese Artikel können in Einzelmengen im Materialkasten Lehrer-

zimmer (Allgemeines Material) bzw. bei den Kopiergeräten im S7 und 314 (Kopierpa-
pier und Klarsichtfolien) bezogen werden. Grössere Mengen sind zu bestellen. 

- Bestellen:  Diese Artikel müssen bestellt werden. Da es sich um GIBM-Lagerartikel 
handelt ist eine Bereitstellung rasch möglich. Grössere Mengen benötigen eine ent-
sprechende Karenzfrist (ca. 1 Woche). 

- Grössere Mengen sind z.B.: Artikel schachtelweise, Kopierpapier A4 und A3 mehr 
als 2 Pack, übrige Papiere und Folien packweise usw. 

- Bestellungen ins Fächli „Nicole Pollara“ im Lehrerzimmer legen oder  
- e-mail nicole.pollara@sbl.ch 
- Weitere Artikel können bei Bedarf und nach Absprache organisiert werden (mit 

Auftragsschein, längere Lieferfristen). 
- Abholung nur zu den Sekretariatsöffnungszeiten möglich. 
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Adressetiketten amtlich 64 390 X   

Blätter A4 kariert, K4 Nr. 11  31 032 X   

Bleistifte Nr. 2 63 102 X   

Bleistiftminen 0,5 mm  X   

Bundesordner A4, 4 cm auf dem Kasten 61 011 X   

Bundesordner A4, 7 cm auf dem Kasten 61 012 X   

Bundesordner-Rückenschilder 4 cm 61 015 X   

Bundesordner-Rückenschilder 7 cm 61 016 X   

Büroklammern 62 105 X   

Disketten 3,5“,  10er Pack   X  

Flip-Chart-Blöcke 63 220  X  

Flip-Chart-Marker blau, wasserfest O32536  X  

Flip-Chart-Marker grün, wasserfest O32560  X  

Flip-Chart-Marker rot, wasserfest O32544  X  
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Flip-Chart-Marker schwarz, wasserfest O32552  X  

GIBM-Ordner 4cm    X  

GIBM-Ordner 7 cm   X  

Haftnotizblöcke alle Sorten 63 212 X   

Heftapparat B8 (klein) 62 121  X  

Heftklammer-Entferner 62 130  X  

Heftklammern zu Heftapparat B5 (gross) 62 127 X   

Heftklammern zu Heftapparat B8 (klein) 62 126 X   

Klarsichtfolien A4, für Farbkopierer 64 403  X  

Klarsichtfolien A4, für Kopiergeräte 64 400 X   

Klarsichtfolien A4, für Tintenstrahldrucker 64 401  X  

Klebestreifen 19 mm 62 021 X   

Klebestreifen 19 mm beschriftbar O42662 X   

Klebstreifenabroller 62 031  X  

Klebstreifenabroller, Tischmodell 62 032  X  

Kopierpapier A3, 80 g/m2 weiss 64 050 X   

Kopierpapier A4, 80 g/m2  M22, türkis (hellblau) 64 059 X   

Kopierpapier A4, 80 g/m2  M23; rosa 64 060 X   

Kopierpapier A4, 80 g/m2  M24, zitronengelb 64 061 X   

Kopierpapier A4, 80 g/m2  M25, hellgrün 64 062 X   

Kopierpapier A4, 80 g/m2 weiss 64 051 X   

Korrekturflüssigkeit 63 188 X   

Korrekturroller/ einweg 63 186 X   

Kreiden gelb 38 007 X   

Kreiden hellblau 38 008 X   

Kreiden braun 38 010  X  

Kreiden hellgrün 38 005 X   

Kreiden orange 38 013  X  

Kreiden rot 38 003 X   

Kreiden violett 38 012  X  

Kreiden weiss 38 002 X   

Kugelschreiber blau 63 113 X   

Kugelschreiber rot 63 112 X   

Kugelschreiber schwarz 63 111 X   

Kuverts C5 mit Fenster  X   

Kuverts C5 ohne Fenster  X   

Leim, Klebestift 62 007 X   

Leim, Universal, Flasche zu 100 ml 62 001  X  
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Leim, Weissleim Tube 250 ml 62 005  X  

Locher 2-loch gross 62 142  X  

Locher 2-loch klein 62 141  X  

Massstab 30 cm 34 102  X  

Notizblocks A4, recycling kariert 4mm 63 204 X   

Notizblocks A5, recycling kariert 4mm 63 203 X   

OHP-Faserschreiber F 0,6 blau, wasserfest O33045  X  

OHP-Faserschreiber F 0,6 braun, wasserfest O33045  X  

OHP-Faserschreiber F 0,6 grün, wasserfest O33045  X  

OHP-Faserschreiber F 0,6 orange, wasserfest O33045  X  

OHP-Faserschreiber F 0,6 rot, wasserfest O33045  X  

OHP-Faserschreiber F 0,6 schwarz, wasserfest O33045  X  

OHP-Faserschreiber M 0,8-1 blau, wasserfest O33029  X  

OHP-Faserschreiber M 0,8-1 braun, wasserfest O33029  X  

OHP-Faserschreiber M 0,8-1 grün, wasserfest O33029  X  

OHP-Faserschreiber M 0,8-1 rot, wasserfest O33029  X  

OHP-Faserschreiber M 0,8-1 schwarz, wasserf. O33029  X  

OHP-Faserschreiber M 0,8-1orange, wasserfest O33029  X  

OHP-Folienrollen S-297.25 X   

Papiermesser 57 030  X  

Papiermesserersatzklinge 57 031  X  

Quittungsbüchlein O80880  X  

Radiergummi, Plastik für Bleistifte 63 181 X   

Register farbig, 10-teilig 61 024  X  

Reissnägel 34 104 X   

Ringordner A4, 3 cm, blau 61 039  X  

Scheren klein 57 001  X  

Scheren gross 57 006  X  

Schulhefte A4, recycling, Nr. 11, 5mm kariert 30 098 X   

Sichtmappen transparent blau A4 61 053 X   

Sichtmappen transparent farblos A4 61 051 X   

Sichtmappen transparent gelb A4 61 054 X   

Sichtmappen transparent grün A4 61 052 X   

Sichtmappen transparent rot A4 61 055 X   

Stempelkissen schwarz 60 011  X  

Textmarker blau 63155  X  

Textmarker gelb 63153  X  

Textmarker grün 63151  X  
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Textmarker orange 63152  X  

Textmarker rosa 63154  X  

Tintenschreiber blau 63122 X   

Tintenschreiber rot 63123 X   

Tintenschreiber schwarz 63121 X   

Whiteboard-Marker blau O35584  X  

Whiteboard-Marker grün O35584  X  

Whiteboard-Marker rot O35584  X  

Whiteboard-Marker schwarz O35584  X  

Zeigebuchtaschen A4 gelocht 61050 X   

 

 
Name: 
 

Vorname: 

Bestelldatum: 
 

Gewünschtes Abholdatum:  
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